TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
Rua Jodo Diogo 288 - Bairro Campina - CEP 66015-902 - Belém - PA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
FORNECIMENTO/COMPRAS - TIC

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Pregos para aquisicdo de licencas do Microsoft Office LTSC Standard 2024, com
licenciamento permanente por dispositivo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

CcOD.
~ CATSER UN. DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO Classe/Cod.* ii‘gﬁ; MEDIDA QUANT. UNITARIO TOTAL
Microsoft Office LTSC
Standard 2024,
| licenciamento permanente 27456 Nao se Licenca 60 R$ RS 227.369.40
por dispositivo. Cota aplica ¢ 3.789,49 R

principal. Part number:
DG7GMGFOPN5D-0002.

*Classe e codigo retirados do catalogo de compras do Governo Federal (Catalogo ComprasGOV).

**Codigo PMC-TIC retirado dos Catalogos de Solugdes de TIC com Condigdes Padronizadas
(https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/catalogo-de-solucoes-de-tic).

1.2. Os bens objeto desta licitacdo/contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto serd adjudicado por item, conforme definido nos estudos técnicos preliminares.
1.4. Nao serd admitida adesdo a Ata de Registro de Precos por 6rgdos ndo participantes.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 180 (cento e oitenta) dias, contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado do primeiro dia
util subsequente a data de divulgagdo no PNCP e poderé ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o pre¢o mais vantajoso para a Administragao.

1.5.2. O quantitativo da Ata de Registro de Precos sera renovado em caso de prorrogagdo, nos termos
do art. 84 da Lei n° 14.133/2021 e do art. 22 do Decreto n° 11.462/2023, conforme justificativas

constantes do ETP.

1.6. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do item descritas no CATSER e as constantes no
edital e seus anexos, prevalecerdo as ultimas.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacdo e demais cldusulas obrigatorias.

1.8. A presente contratagdo ndo sera exclusiva para Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte
(ME/EPP) e nao contard com reserva de cota, tendo em vista que o valor total estimado da solucdo ¢
superior ao limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), afastando a exclusividade do art. 48, I, da Lei


https://catalogo.compras.gov.br/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/catalogo-de-solucoes-de-tic

Complementar n® 123/2006, bem como pelo fato de o objeto estar enquadrado no Catalogo de Servigos
(CATSER 27456) como solugdo integrada de servigos, hipotese em que ndo se aplica a reserva de cota do
art. 48, 111, do mesmo diploma legal, cuja incidéncia ¢ destinada exclusivamente a aquisi¢ao de bens de
natureza divisivel.

1.9. O objeto da contratagdo ndo contempla mais de uma solugdo de TIC ou servigos de gestdo de
processos, nao incidindo, portanto, nas hipoteses vedadas pelos artigos 3° e 4° da IN SGD n° 94/2022 ¢
pelo art. 8° da Resolugao CNJ n°® 468/2022. Foram observadas ainda as vedagdes do art. 5° da IN SGD n°
94/2022 e do art. 9° da Resolugdo CNJ n°® 468/2022, no que aplicavel ao objeto da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo nao constou originalmente do Plano de Contratagdes Anual de 2026, tendo
sua inclusdo sido posteriormente submetida a apreciacdo do Comité de Apoio a Gestdo Orcamentaria e de
Aquisigoes — CGA e convalidada na 4* Reunido do Comité, realizada em 05 de agosto de 2026, conforme
Atan® 3093685.

2.3. O objeto da contratagdo esta alinhado com o Planejamento Estratégico Institucional e com a Estratégia
Nacional de TIC (ENTIC-JUD - 2021-2026), ndo estando originalmente previsto no Plano Diretor de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao (PDTIC) 2025/2026, conforme demonstrado abaixo:

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS

ID Objetivos Estratégicos

N1  AGOF — Aperfeicoamento da Gestao Orgamentaria e Financeira

N2  AGG — Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e Governanca Judicidria

Fortalecimento da Estratégia Nacional de TIC e de Protegdo de Dados — Indicador: Indice de

M1 ..
continuidade

2.3.1. O alinhamento ao PEI e ao indicador da Estratégia Nacional de TIC consta dos documentos de
origem da demanda.

ALINHAMENTO AO PDTIC 2025/2026
ID Acao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada
Nao se aplica A demanda ndo consta do PDTIC 2025/2026 Nao se aplica Nao se aplica

2.4. O planejamento da contratacdo deve observar as diretrizes da Resolu¢gdo CNJ n°® 400/2021 quanto a
adogdo de praticas de sustentabilidade, racionalizacdo e qualidade da solugdo, de forma a garantir uma
melhor eficiéncia do gasto publico e da gestdo dos processos de contratacdo, considerando, no que
aplicavel:
e As alternativas e inovagdes de mercado;
e A real necessidade de aquisi¢do do produto e/ou servigo;
e O ciclo de vida do produto;
e Possiveis impactos da contratagdo nas metas previstas para os indicadores monitorados pelo PLS do
orgao;
e As formas de descarte adequado do produto ao fim de sua vida util, em observancia a Politica Nacional
de Residuos Soélidos; e

e A possibilidade de ado¢ao das compras compartilhadas com outros 6rgdos, visando a economicidade e
as diretrizes legais de promog¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel.

2.5. O planejamento da contratacdo estd alinhado com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS, mais
especificamente com o objetivo especifico “aprimorar os processos de compras e contratagoes,



promovendo a inser¢do de critérios socioambientais nos contratos”, conforme requisitos contidos na
especificagdo técnica do objeto e no item 4.17 deste TR.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos de Negocio:
4.1.1. A presente contratagdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negocio:

4.1.1.1. permitir a criagdo, edi¢do, visualizacdo, impressdo e armazenamento de documentos de texto
e planilhas eletronicas, preservando sua estrutura, formatacao e funcionalidades, inclusive formulas,
macros, tabelas dindmicas, complementos e automacgoes;

4.1.1.2. assegurar a compatibilidade e a continuidade dos processos de trabalho que dependam da
utilizacdo local de aplicativos de escritorio e da interacdo com sistemas corporativos do TRE-PA,
complementando a solu¢ao de produtividade em nuvem atualmente utilizada pelo Tribunal.

4.2. Requisitos de Capacitacao

4.2.1. Nao faz parte do escopo da contratacdo a realizacdo de capacitagdo técnica na utilizacdo dos
recursos relacionados ao objeto da presente contratagao.

4.3. Requisitos Legais

4.3.1. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a seguinte legislacdo, sem prejuizo de outras
normas aplicaveis:

e Constituicdo Federal;

e Lein®14.133, de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

e Lein® 13.709, de 2018 - Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais (LGPD);

e Decreto n® 11.462, de 2023 - Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos - SRP;

e Resolucdo CNJ n° 468, de 2022 - Dispde sobre diretrizes para as contratacdes de Solucdo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo pelos 6rgdos submetidos ao controle administrativo e
financeiro do Conselho Nacional de Justiga (CNJ);

e Resolucdo TSE n° 23.702, de 2022 - Dispde sobre a Politica de Governanga das Contratagdes na
Justica Eleitoral e da outras providéncias;

e Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022 - Dispde sobre o processo de contratagdo de solucdes de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - TIC pelos orgdos e entidades integrantes do SISP do
Poder Executivo Federal;

e Resolucao CNJ n° 370, de 2021 - Institui a Estratégia Nacional de Tecnologia da Informagdo e
Comunica¢ao do Poder Judiciario (ENTIC-JUD);

e Resolucao CNJ n°® 396, de 2021 - Institui a Estratégia Nacional de Seguranga Cibernética do Poder
Judiciario (ENSEC-PJ);

e Resolucao TSE N° 23.644, de 2021 - Dispde sobre a Politica de Seguranca da Informagao (PSI) no
ambito da Justica Eleitoral;

e Resolucao TRE-PA n® 5.699, de 2021 - Institui a Politica de Privacidade e Prote¢ao de Dados;
e Resolugdo TRE-PA N° 5.397/2017 - Plano de Logistica Sustentavel do TRE-PA;
e Instrucao Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021;



¢ Instrucao Normativa SEGES/ME n° 81, de 2022;
e Portaria SGD/MGI n° 5.950/2023.

4.4. Requisitos de Manutenc¢io

4.4.1. Devido as caracteristicas da solucdo, ndo hé necessidade de realizacdo de manutengdes pela
Contratada.

4.5. Requisitos Temporais

4.5.1. A entrega das licencas devera ser efetivada no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar
do recebimento da Ordem de Servico (OS), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada,
excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado
pela Contratante;

4.5.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados de
forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

4.5.3. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em dias
corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até¢ a mesma
hora do ultimo dia, conforme os prazos.

4.5.4. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 1 (um) ano, contados do primeiro dia util subsequente
a data de divulga¢do no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, podendo ser prorrogada por igual
periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precgos registrados.

4.6. Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.6.1. A solugdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca da
Informacdo da Contratante e nas normas de seguranca da informacao, privacidade e prote¢ao de dados
aplicaveis ao TRE-PA.

4.6.2. A disponibilizagdo das licengas, chaves, c6digos e demais informagdes necessarias a ativacao devera
ocorrer de forma segura, sendo vedado o emprego de mecanismos de ativacdo ndo autorizados ou de
licencas que ndo sejam originais e regulares.

4.7. Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais
4.7.1. A solugdo devera estar aderente as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais:

4.7.2. Os aplicativos deverdo disponibilizar interface em Portugués do Brasil, e os manuais, guias,
instrucdes de instalagdo, ativagcdo e utilizagdo, bem como o suporte relacionado a solugdo, deverdo ser
disponibilizados preferencialmente em Portugués do Brasil e em meio digital.

4.8. Requisitos da Arquitetura Tecnologica
4.8.1. A solugdo devera observar integralmente os requisitos de arquitetura tecnoldgica descritos a seguir:

a) corresponder ao Microsoft Office LTSC Standard 2024;

b) adotar licenciamento por volume e por dispositivo;

c) utilizar chave de ativagdo do tipo Multiple Activation Key - MAK;

d) ser compativel com o sistema operacional Microsoft Windows 11 Pro, arquitetura de 64 bits, ou versao
superior;

e) contemplar, no minimo, os aplicativos Microsoft Word e¢ Microsoft Excel, sem prejuizo dos demais
aplicativos regularmente integrantes da edicao Standard,

f) permitir a criagdo, abertura, edigdo e gravacao de arquivos nos formatos .docx e .xlIsx;

g) suportar féormulas, graficos, tabelas dindmicas, macros, complementos e automagdes compativeis com



os aplicativos integrantes da solugao;

h) permitir a utilizagdo dos aplicativos em ambiente desktop, sem dependéncia permanente de conexao
com a internet;

1) conferir direito permanente de utilizacao da versao adquirida;

j) permitir a reinstalagdo no mesmo equipamento e a transferéncia da licenca para outro dispositivo
pertencente ao TRE-PA, observadas as regras de licenciamento do fabricante.

4.8.2. As licencgas deverdo ser disponibilizadas em modalidade compativel com o licenciamento por
volume adotado pelo TRE-PA, acompanhadas das informagdes necessarias a sua regular instalagdo,
ativacdo e gerenciamento.

4.8.3. A adogdo de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada previamente pela Contratante.
Caso ndo seja autorizada, ¢ vedada a Contratada adotar arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes
daquelas definidas pela Contratante.

4.9. Requisitos de Projeto e de Implementacao

4.9.1. Nao se aplicam requisitos de desenvolvimento, customiza¢do ou implementacdo de software, pois a
solucao consiste em produto padronizado, pronto para utilizacdo e regularmente comercializado no
mercado.

4.9.2. Nao havera desenvolvimento de codigo, adaptacao de funcionalidades ou integragcdo personalizada
pela Contratada.

4.10. Requisitos de Implantacio

4.10.1. A solucao devera observar integralmente os requisitos de implantagdo, instalacao e fornecimento
descritos a seguir:

4.10.2. A Contratada devera disponibilizar as licencas, chaves de ativagdo e¢ demais informagdes
necessarias a utilizacao da solugdo, cabendo a equipe técnica do TRE-PA realizar a instalacdo e a ativacao
dos aplicativos nas estagdes de trabalho.

4.11. Requisitos de Garantia, Manutencio e Assisténcia Técnica

4.11.1. O prazo de garantia legal observara a legislacdo aplicavel, especialmente a Lei n® 8.078/1990,
quando incidente.

4.11.2. A Contratada devera assegurar a autenticidade, a regularidade e a adequada disponibilizacdao das
licengas fornecidas, responsabilizando-se, sem custo adicional para o TRE-PA, pela correcdo de falhas ou
inconformidades relacionadas ao fornecimento, a disponibilizagdo ou a ativacao das licengas.

4.11.3. A Contratada devera assegurar suporte oficial da Microsoft, sem custo adicional para o TRE-PA,
durante os primeiros 90 (noventa) dias contados da disponibilizacdo das respectivas licencas, para
ocorréncias relacionadas a instalacdo e a ativagdo dos aplicativos, observadas as condigdes do fabricante.

4.11.4. Nos termos da Politica de Ciclo de Vida da Microsoft, o produto Microsoft Office LTSC 2024,
compreendendo a sua edi¢do Standard, possui a garantia de suporte técnico e de fornecimento de
atualizacOes assegurada pela fabricante durante toda a vigéncia do respectivo ciclo de vida oficial do
software.

4.11.5. A data de término do suporte indicada pelo fabricante refere-se ao ciclo de vida do produto e nao
implica, por si sO, a contratagdo de servico de suporte técnico individualizado durante todo esse periodo,
nem amplia as obrigagdes da Contratada para além das expressamente previstas neste Termo de
Referéncia.

4.11.6. O periodo de 36 (trinta e seis) meses utilizado no célculo do Custo Total de Propriedade (TCO)
constitui horizonte de comparacdo econdémica das solugdes avaliadas, ndo representando prazo de
contratagao de suporte técnico ou de manutencao continuada.



4.12. Requisitos de Experiéncia Profissional

4.12.1. Nao serdo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente contratacao.

4.13. Requisitos de Formacao da Equipe

4.13.1. Nao serdo exigidos requisitos de formacao da equipe para a presente contratagao.

4.14. Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.14.1. O fornecimento das licencgas estd condicionado ao recebimento pelo Contratado da Ordem de
Servigo (OS) emitida pela Contratante.

4.14.2. A OS indicard o quantitativo de licencgas solicitado e as informagdes necessarias a realizagao do
fornecimento.

4.14.3. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias, com funcionamento 24
(vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana de maneira eletronica e 8 (oito) horas por dia e 5
(cinco) dias por semana por via telefonica.

4.14.4. O andamento do fornecimento das licengas deve ser acompanhado pelo Contratado, que dara
ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

4.14.5. Apds a disponibilizagdo das licencas, a equipe técnica do TRE-PA realizard a instalagao, a ativagao
e a verificacdo do funcionamento dos aplicativos, devendo a Contratada promover, sem custos adicionais,
a corre¢do de eventuais falhas ou irregularidades relacionadas ao fornecimento ou a ativagao.

4.15. Requisitos de Seguranca da Informacio e Privacidade

4.15.1. O Contratado deverd observar integralmente os requisitos de Seguranca da Informacdo e
Privacidade descritos a seguir:

4.15.2. O fornecimento devera observar:

a) disponibilizagdo segura das chaves, codigos e demais informagdes necessarias a ativagdo das
licengas;

b) utiliza¢do de licencas originais e regulares, vedado o emprego de mecanismos nao autorizados de
ativacao;
¢) protecao das informagdes institucionais eventualmente tratadas durante o atendimento de suporte;

d) observancia das regras do fabricante relativas a instalacdo, ativacdo, reinstalacdo e transferéncia
das licengas;

e) inexisténcia de acesso ordinario da Contratada as estagdes de trabalho, aos sistemas internos ou
aos documentos institucionais do TRE-PA, salvo quando previamente autorizado e necessario a
prestacao de suporte.

4.16. Outros Requisitos Aplicaveis

4.16.1. Nao ha outros requisitos aplicaveis a contratagao.

4.17. Sustentabilidade

4.17.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, no que couber, que se baseiam na Lei n° 12.305, de 2010, na Instrugao
Normativa SLTI/MP n° 1, de 2010 e no Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012, no Plano de Logistica
Sustentavel do TRE/PA, na Resolucao CNJ n° 400/2021 e no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis
da Consultoria-Geral da Unido:

4.17.1.1. As licengas, chaves de ativacdo, comprovantes de licenciamento, manuais, guias ¢ demais



elementos necessarios ao fornecimento deverdo ser disponibilizados em meio digital.

4.17.1.2. Nao deverao ser fornecidas midias fisicas, embalagens ou materiais impressos, salvo quando
comprovadamente indispensaveis a execu¢do do objeto, devendo as comunicagdes relacionadas ao
fornecimento, ao recebimento e ao suporte ocorrer preferencialmente por meios eletronicos.

4.17.1.3. Nao serd admitido o fornecimento de CD, DVD, dispositivos USB, caixas ou manuais
impressos, devendo as licencas e os demais elementos necessarios a execucdo do objeto ser
disponibilizados por download ou portal eletronico.

4.17.1.4. A contratada devera observar a legislacao trabalhista aplicavel, sendo vedada a utilizagdo de
trabalho infantil ou em condi¢des analogas a escravidao, bem como cumprir a reserva legal de vagas
para pessoas com deficiéncia, nos termos da legislacdo vigente.

4.18. Indicacdao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da L.ei n° 14.133, de 2021):

4.18.1. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da seguinte marca e modelo, de acordo com as
justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: Microsoft Office LTSC Standard 2024.

4.19. Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucio do servi¢co

4.19.1. Nao havera vedacdo de utilizagdo de marcas ou produtos, além da delimitacdo da solugdo
decorrente da indicagdo tecnicamente justificada no item 4.18.

4.20. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.20.1. Nao sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

4.21. Subcontratacao

4.21.1. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.22. Da verificacdo de amostra do objeto

4.22.1. Nao sera exigida amostra do objeto.

4.23. Garantia da Contratacao

4.23.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

5.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante para acompanhar e fiscalizar a
execucao da contratacdo;

5.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo, de acordo com os critérios
estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. Receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspecdes realizadas;

5.1.4. Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando
ao orgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel;

5.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41

5.1.6. Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucdo
de TIC;

5.1.7. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte do
Contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.1.8. Nao se aplica a presente contratacdo a cessao a Administra¢ao de direitos de propriedade intelectual
ou direitos autorais sobre codigo-fonte, modelos de dados, bases de dados ou outros artefatos, uma vez que
0 objeto consiste na aquisi¢do de licengas de direito de uso de software proprietario ja desenvolvido e
regularmente comercializado, ndo envolvendo desenvolvimento ou alteragcao de software pela Contratada;

5.1.9. A instalacdo e a ativacdo das licengas nas estagdes de trabalho serdo realizadas pela equipe técnica
do TRE-PA.

5.2. Sao obrigacdoes do CONTRATADO:

5.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a Contratante, que devera responder pela
fiel execucdo da contratacao;

5.2.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo, inerentes a
execug¢ao do objeto;

5.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de
seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, nao excluindo
ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execug¢do pela Contratante;

5.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo da contratacdo pela Contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que
motivadas as causas e justificativas desta decisao;

5.2.5. Manter, durante toda a execucao da contratagdo, as mesmas condi¢des da habilitacao;

5.2.6. Quando especificada, manter, durante a execug¢do da contratacdo, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solucao de TIC;

5.2.7. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solucao
de TIC durante a execu¢do da contratagao;

5.2.8. Niao se aplica a presente contratacdo a cessdo de direitos de propriedade intelectual ou direitos
autorais a Administracdo, uma vez que o objeto consiste no fornecimento de licengas de direito de uso de
software proprietario, ndo abrangendo a producdo de codigo-fonte, modelos de dados, bases de dados ou
outros artefatos em decorréncia da contratagao;

5.2.9. Nao se aplica a presente contratagdo a realizagdo de transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia ou técnicas empregadas, em razao das caracteristicas do objeto;

5.2.10. Assegurar a autenticidade, a regularidade e a adequada disponibilizagdo das licengas fornecidas,
promovendo, sem custo adicional para o TRE-PA, a correcdo de eventuais falhas ou irregularidades
relacionadas ao fornecimento ou a ativagao.

5.3. Sao obrigacdes do 0rgao gerenciador do registro de precos:
5.3.1. Efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de Precos;

5.3.2. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacdes de condi¢des, produtos ou precos
registrados;

5.3.3. Definir mecanismos de controle de fornecimento da solugdo de TIC, observando, dentre outros:

5.3.3.1. O controle dos quantitativos efetivamente fornecidos, de forma a assegurar a observancia dos
limites registrados na Ata de Registro de Precos;

5.3.3.2. As regras para eventual substituicdo da solugdo registrada na Ata de Registro de Precos, em
funcdo de fatores supervenientes que tornem necessaria € imperativa a substituicdo da solucdo
tecnologica, observadas as exigé€ncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e a legislagdo



aplicavel.

5.3.4. Na hipdtese de prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Precos, observar as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia quanto a renovacdo dos quantitativos registrados e a
comprovagdo da vantajosidade dos pregos.

5.4. Quanto as obrigacdes pertinentes a LGPD, a presente aquisi¢ao nao envolve o tratamento de dados
pessoais, motivo pelo qual ndo foram incluidas cldusulas relacionadas.

6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

Rotinas de Execucio

Do Encaminhamento Formal de Demandas

6.1. O gestor da contratacdo emitira a Ordem de Servigo (OS) para o fornecimento das licengas desejadas.

6.2. O Contratado devera fornecer as licencas com as mesmas especificagdes e quantidades definidas na
OS.

6.3. As licengas deverdo ser acompanhadas das chaves de ativacdo e das informagdes e documentos
necessarios a verificagdo de sua versdao, modalidade de licenciamento, quantidade, autenticidade e
regularidade.

6.4. O recebimento provisorio e definitivo dos bens ¢ disciplinado em topico proprio deste TR.

Forma de execu¢io e acompanhamento do contrato
Condicoes de Entrega

6.5. As licengas serdo fornecidas de forma parcelada, conforme as Ordens de Servigo emitidas pelo TRE-
PA, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias corridos, contado do recebimento de cada OS pela Contratada.

6.6. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 5 (cinco) dias corridos de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

6.7. As licencas deverdo ser disponibilizadas eletronicamente, devendo as credenciais, informacdes de
ativacao, links de acesso/download, quando aplicaveis, e notas fiscais ser encaminhados para os e-mails:
software(@tre-pa.jus.br e sau@tre-pa.jus.br.

Formas de transferéncia de conhecimento

6.8. Nao sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

6.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

Quantidade minima de bens ou servicos para comparacio e controle

6.10. Cada OS contera a quantidade de licengas a ser fornecida e o respectivo prazo, conforme defini¢des
deste TR.

6.11. Nao se aplica a defini¢ao de quantidade minima de licengas por Ordem de Servigo, devendo ser
observados os limites quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos.

Mecanismos formais de comunicacao
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6.12. Sao definidos como mecanismos formais de Comunicagao, entre a Contratante ¢ o Contratado, os
seguintes:

6.12.1. Ordem de Servico;

6.12.2. Ata de Reunido;

6.12.3. Oficio;

6.12.4. Sistema de abertura de chamados;
6.12.5. E-mails e Cartas;

6.12.6. Nao se aplica.

Formas de Pagamento

6.13. Os critérios de medi¢ao e pagamento serdo tratados em topico proprio do Modelo de Gestao do
Contrato.

Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

6.14. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes de que venha a ter
conhecimento durante a execucdo da contratagdo, nao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar tais informagdes para finalidade diversa da execu¢do do objeto, independentemente
da classificacao de sigilo conferida pelo Contratante.

6.15. Nao se aplica a presente contratagdo a exigéncia de Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo
e Termo de Ciéncia, por nao envolver prestacdo de servicos de TIC e ndo prever acesso ordinario da
Contratada as estagoes de trabalho, sistemas internos ou documentos institucionais do TRE-PA.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
6.16. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.16.1. O quantitativo maximo estimado ¢ de 60 (sessenta) licenc¢as, sendo 50 (cinquenta) destinadas
a substituicdo das licengas atualmente em utilizagdo e 10 (dez) destinadas ao atendimento de
eventuais necessidades supervenientes, sem obrigatoriedade de aquisi¢do integral do quantitativo
registrado;

6.16.2. O fornecimento ocorrerd em meio digital, de forma parcelada e conforme a demanda do TRE-
PA, mediante emissdo de Ordem de Servico, observando-se o prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos para cada fornecimento.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A contratacdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no Edital, no contrato e na respectiva Ordem de Servigo, bem como com as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, registradas as respectivas
circunstancias nos autos.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.



Preposto

7.5. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da execucdo do objeto,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execu¢do da contratacao.

7.6. Nao sera exigida a permanéncia fisica do preposto nas dependéncias do TRE-PA, devendo este
permanecer disponivel pelos meios de comunicacdo estabelecidos neste Termo de Referéncia durante a
execucao da contratacao.

7.7. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Reuniao Inicial

7.8. Nao serd obrigatdria a realizacdo de Reunido Inicial de alinhamento, em razdo da natureza
padronizada do objeto e da baixa complexidade operacional do fornecimento.

7.9. Caso a Contratante considere necessario, podera ser realizada Reunido Inicial de alinhamento antes do
primeiro fornecimento, com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condigdes estabelecidas no
Edital, neste Termo de Referéncia e demais documentos da contratagao.

7.9.1. A pauta desta reunido observara, pelo menos:
7.9.1.1. Presenca do representante legal da Contratada, que apresentara o seu preposto;

7.9.1.2. Apresentagdao dos meios de comunicagdo e dos canais de atendimento disponibilizados
pela Contratada;

7.9.1.3. Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo da
contratacao;

7.9.1.4. A Carta de apresentagao do Preposto devera conter, no minimo, o nome completo e
CPF do funcionario da empresa designado para acompanhar a execugdo da contratacdo e atuar
como interlocutor principal junto a Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar
e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes a execugao;

7.9.1.5. Apresentacdo, quando solicitada pela fiscalizacdo, de documentacdo que comprove a
regularidade do licenciamento fornecido e o direito ao suporte oficial da Microsoft durante os
primeiros 90 (noventa) dias.

Fiscalizac¢ao

7.10. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado(s), ou
pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, dos arts. 21 a 26 da
Resolugao CNJ n° 468, de 2022, e do art. 33 da IN SGD/ME n° 94, de 2022, no que couber, observando-
se, em especial, as orientagdes do Guia de Contratagdes de STIC do Poder Judicidrio e as rotinas a seguir.

Fiscaliza¢ao Técnica

7.11. O fiscal técnico da contratacdo, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, II, da IN
SGD/ME n° 94, de 2022, acompanhard a execucdo da contratacdo para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.11.1. O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento da contratagdo todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugao, com a descri¢cao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados.

7.11.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificacdes para a
correcao da execuc¢do da contratagdo, determinando prazo para a corregao.

7.11.3. O fiscal técnico informara ao gestor da contratagdo, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que sejam adotadas as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.



7.11.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do da contratagdo nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacao.

7.11.5. O fiscal técnico comunicara ao gestor da contratagdo, em tempo habil, o término da vigéncia
da contratagdo sob sua responsabilidade, para adog¢ao das providéncias administrativas cabiveis.

Fiscalizacdo Administrativa

7.12. O fiscal administrativo da contratacdo, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, IV, da IN
SGD n° 94, de 2022, verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo do Contratado, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.12.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes da contratacdo, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor da contratacdo para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.13. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.13.1. Verificar a conformidade das licencas fornecidas quanto a versdo, edicdo, modalidade de
licenciamento, quantidade, autenticidade, regularidade e demais requisitos estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

7.13.2. Acompanhar os prazos de fornecimento, os procedimentos de ativagdo e a corre¢do de
eventuais falhas ou irregularidades identificadas no objeto.

Gestor do Contrato

7.14. O gestor da contratacdo, além de exercer as atribuigdes previstas no art. 33, I, da IN SGD/ME n° 94,
de 2022, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo, contendo todos os
registros formais da execucdo, a exemplo das Ordens de Servico, registros de ocorréncias e demais
documentos pertinentes, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes para
atendimento da finalidade da Administragao.

7.15. O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo da contratagdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.16. O gestor da contratacdo acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.17. O gestor da contratacdo emitirda documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e requisitante quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mencao ao seu desempenho na execugdo, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.18. O gestor da contratacdo tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.19. O gestor da contratagdo deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

7.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Critérios de Aceitacao



8.1. A avaliagdo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitacdo, consiste na verificagdo dos
critérios relacionados a seguir:

8.2. Todas as licengas fornecidas deverdo ser originais, regulares, de primeiro uso e disponibilizadas por
meio dos canais de licenciamento autorizados pelo fabricante.

8.3. A solucdo fornecida deverd corresponder integralmente a versao, edi¢do, modalidade de licenciamento
e demais caracteristicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.4. O produto ofertado deverd estar em fase de comercializag@o regular pelo fabricante na data da abertura
das propostas, ndo sendo admitida solucao descontinuada ou fora de linha.

8.5. Todas as licengas referentes aos softwares solicitados devem estar registradas para utilizagdo do
Contratante, em modo definitivo (licencas perpétuas), legalizado, ndo sendo admitidas versdes
“shareware”, “trial”, temporarias ou equivalentes. O produto ofertado pelo licitante devera estar em fase de
comercializacao pelo fabricante, sem previsdao de encerramento até a data de entrega da proposta.

8.6. A Contratante avaliard a conformidade das licencas fornecidas, mediante andlise da documentagdo

apresentada e realizagdo dos procedimentos necessarios a verificacdo da regularidade e ativacdo da
solugdo, registrando nos autos os elementos que evidenciem a realizagdo dos testes de aceitagdo.

8.7. SO havera o recebimento definitivo apos a analise da qualidade dos bens, em face da aplicacdo dos
critérios de aceitacdo, resguardando-se ao Contratante o direito de ndo receber o OBJETO cuja qualidade
seja comprovadamente baixa ou esteja em desacordo com as especificacdes definidas neste Termo de
Referéncia, situagdo em que poderdo ser aplicadas a CONTRATADA as penalidades previstas em lei,
neste Termo de Referéncia e no CONTRATO. Quando for o caso, a empresa serd convocada a corrigir ou
substituir o objeto rejeitado, sem custo adicional.

8.8. Para fins de aceitacdo, sera verificado, especialmente, se as licengas fornecidas correspondem ao
Microsoft Office LTSC Standard 2024, com licenciamento permanente por dispositivo, modalidade de
licenciamento por volume, ativacdo mediante chave MAK e demais requisitos estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

Procedimentos de Teste e Inspecio

8.12. Serdo adotados como procedimentos de teste e inspecdo, para fins de elabora¢do dos Termos de
Recebimento Provisorio e Definitivo:

8.12.1. Conferéncia da documentacdo disponibilizada pela Contratada, incluindo versdo, edigdo,
quantidade, modalidade de licenciamento, autenticidade e regularidade das licencas;

8.12.2. Realizacdo, pela equipe técnica do TRE-PA, dos procedimentos de instalagdo e ativagdo
necessarios a verificagdo do funcionamento e da conformidade da solugao fornecida.

Niveis Minimos de Servico Exigidos

8.13. Os niveis minimos de servico sdo indicadores mensuraveis estabelecidos pelo Contratante para aferir
objetivamente os resultados pretendidos com a contratagdo. Sera considerado para a presente contratagao o
seguinte indicador:

IAE — INDICADOR DE ATRASO NO FORNECIMENTO DAS LICENCAS

Toépico Descricao
Finalidade Medir o tempo de atraso na entrega das licencas constantes na Ordem de Servigo.
Meta a cumprir TAE<O0

Instrumento de OS e Termo de Recebimento Provisério (TRP).

medicio
Forma de A avaliagdo sera realizada com base no prazo de fornecimento estabelecido na OS e neste
acompanhamento Termo de Referéncia.

Periodicidade Para cada Ordem de Servico encerrada e com Termo de Recebimento Definitivo.



Mecanismo de calculo IAE =TEX - TEST

Inicio de vigéncia A partir do recebimento da OS pela Contratada.

8.13.1. Para fins do calculo do indicador:
TAE = Indicador de Atraso de Entrega da OS;

TEX = Tempo de Execugdo, correspondente ao periodo compreendido entre o recebimento da
OS pela Contratada e a data de entrega das licengas reconhecida pelo fiscal técnico;

TEST = Tempo Estimado para execucdo da OS, correspondente ao prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos previsto neste Termo de Referéncia.

Serao utilizados dias corridos na medicao.
Para valores do indicador IAE:
a) IAE menor ou igual a 0: fornecimento realizado dentro do prazo estabelecido;

b) IAE maior que 0: caracterizagdo de atraso no fornecimento, sujeito as consequéncias
previstas no Capitulo 13 deste Termo de Referéncia.

Do Recebimento

8.14. Os servigos serdao recebidos provisoriamente, no ato da disponibilizacdo das licengas, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133/2021 e arts. 22, X, e 23, VII, do Decreto n°® 11.246/2022).

8.14.1. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, do
Decreto n° 11.246/2022).

8.14.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, do Decreto n°® 11.246/2022).

8.15. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.15.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou
unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

8.15.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou inica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14.133/2021).

8.15.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdao das
penalidades.

8.15.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento



provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, do Decreto n°® 11.246/2022);

b) Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizag@o e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

¢) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas;

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo; e

e) Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

8.17. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05
(cinco) dias tteis.

8.18. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para aferi¢ao do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagado e
pagamento.

8.20. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil do Contratado pela
regularidade, qualidade e perfeita execugao do objeto.

Liquidacao

8.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.22.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.23.1. o prazo de validade;

8.23.2. a data da emissdo;

8.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
8.23.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.23.5. o valor a pagar; e



8.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.24. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem onus
ao Contratante.

8.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.25.1. Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ, matriz ou filial,
distinto do constante do contrato, devera comprovar a regularidade fiscal tanto do estabelecimento
contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por ocasido dos pagamentos
e quando das prorrogacdes contratuais.

8.26. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condig¢des
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo, no
ambito do orgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos O0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.31. O pagamento sera efetuado em parcela unica, correspondente as licengas efetivamente fornecidas em
cada Ordem de Servigo, no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidacao da
despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do IPCA (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo).

Forma de pagamento

8.33. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.33.1. Em caso de apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo codigo de barras, o pagamento sera
efetuado por meio de Ordem Bancaria de Fatura, devendo-se observar a emissdao do documento pelo
valor liquido, ndo sendo dispensada a indicacdo do valor bruto e do valor da retengdo tributaria.

8.34. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.35. Quando do pagamento, serdo efetuadas as seguintes retencoes:

I. Licenciamento de software



I.1.1. Tributos federais: IR, CSLL, PIS e COFINS previstos no art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, e na Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, enquadrando o
servigo no codigo 6190 (Demais servigos) da Tabela de Retencdo do Anexo I da referida Instrucao
Normativa, exceto quando se tratar de empresa optante pelo Simples Nacional, hipdtese em que
devera ser apresentada, no ato da assinatura do contrato, a declaragdo prevista no Anexo IV da mesma
Instru¢ao Normativa.

I.1.2. Imposto Sobre Servicos (ISS): previsto na Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003,
enquadrando o servico no item 1.05 (Licenciamento de software) da Lista de Servigos anexa a
referida Lei. Para efeito do disposto neste topico, sera observado o contido nos arts. 3° e 4° da Lei
Complementar n° 116/2003 (local do estabelecimento prestador). Em se tratando de empresa optante
pelo Simples Nacional, a retencdo se dard conforme enquadramento no respectivo Anexo da Lei
Complementar n°® 123/2006.

II. Para efeito do disposto no tdpico I, a empresa deverd destacar no documento fiscal as aliquotas dos
tributos e os correspondentes valores, nos termos das respectivas legislacdes. Em caso de descumprimento
desta determinacdo, a empresa sofrerd a retengdo das aliquotas maximas previstas.

III. Na hipodtese de ocorrer alteragdo em alguma das normas referenciadas no topico I, sera aplicada a
reten¢do correspondente prevista na legislacdo em vigor.

8.36. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.37.1. Para os fins de comprovagdo de que trata o item anterior, devera ser apresentada a declaragdo
de que trata o art. 6° da Instru¢do Normativa n° 1.234/2012, em meio fisico ou eletronico assinado por
certificagdo digital, ndo sendo aceita simples copia digitalizada.

8.37.2. Nao se aplica a presente contratagdo, por nao se tratar de contrato de fornecimento
continuado.

9. DO REAJUSTE

9.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, em 23/09/2026.

9.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os prec¢os iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do ICTI — indice de Custos de
Tecnologia da Informagdo, mantido pelo IPEA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apods a ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

9.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdao entdo em
vigor.

9.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.



10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAQO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo menor

preco.

Forma de fornecimento

10.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Da Aplicacio da Margem de Preferéncia

10.3. Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.

Exigéncias de habilitacao

10.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

10.5. Nao sera admitida a participacdo de pessoa fisica, conforme justificativa constante dos Estudos
Técnicos Preliminares.

10.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.7. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual —
CCME], cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio eletrénico oficial,

10.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

10.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio
Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020;

10.10. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

10.12. Nao sera admitida a participagdo de sociedades cooperativas, conforme justificativa constante dos
Estudos Técnicos Preliminares.

10.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista
10.14. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

10.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao



expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido —
DAU por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da legislacdo
aplicavel;

10.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

10.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho;

10.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

10.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 227.369,40 (duzentos ¢ vinte e sete mil trezentos e
sessenta e nove reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item
1.1 deste Termo de Referéncia.

11.1.1. Os valores estimados constantes deste item foram obtidos com base na pesquisa de pregos
realizada na fase de planejamento da contratacdo, cujas memorias de célculo e documentos de
suporte integram os autos do processo, nos termos da legislagdo aplicavel.

11.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagoes:

11.2.1. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

11.2.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

11.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contrata¢do; ou

11.2.4. ndo se aplica a repactuacao de pregos a presente contratagdo, por ndo se tratar de contratagdo
de servicos com custos decorrentes de mao de obra sujeitos a sistematica de repactuagao.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes das contratagdes realizadas com fundamento na Ata de Registro de Pregos
correrdo a conta dos recursos orgamentarios especificos que forem indicados por ocasido da formalizagao



de cada contratagdo, observada a efetiva disponibilidade or¢amentéria.

13. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E PENALIDADES

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:

I. adverténcia, exclusivamente pela infracdo prevista no subitem 13.1, alinea “a”, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

II. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica Federal direta e
indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave, pelas infragdes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.1;

II1. declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, pelas infragdes previstas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 13.1, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d” do referido subitem, quando as respectivas infragdes justificarem a imposicao
de penalidade mais grave que a sancao referida no inciso anterior.

IV. Multa:

1. moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado, incidente sobre o valor da
parcela inadimplida, limitada a 10% (dez por cento) do respectivo valor;

2. Para fins do disposto no item 1, o atraso injustificado superior a 60 (sessenta) dias autoriza a
Administragdo a promover a extingdo da contratagdo por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas condig¢des, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021.

3. multa compensatoria:

3.1. de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecugao
parcial do objeto;

3.2. de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacio, no caso de inexecucao total
do objeto;

3.3. de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ata de Registro de Precos, na hipotese
de recusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Precos;

3.4. de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela correspondente, na hipotese de recusa
injustificada do Contratado em receber ou atender a Ordem de Servigo.

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157 da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento



eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd cobrada
pelos meios legalmente admitidos, inclusive judicialmente, nos termos do art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133,
de 2021.

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicacao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

13.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta contratagdo ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160 da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.12. A san¢ido de declaragdo de inidoneidade ¢ de competéncia do Presidente do TRE-PA.

13.13. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n® 14.133,
de 2021).

13.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.15. Da aplicacao das sanc¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera recurso
no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimagao.

13.16. O recurso de que trata o subitem acima sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

13.17. Da aplicagdo da sangao de declaracao de inidoneidade cabera apenas pedido de reconsideragdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13.18. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.



14. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO DO TR, NOS TERMOS
DA LEI N° 12.527/2011 (OBRIGATORIO)

Fundamentagdo: Art. 13 da IN SEGES 58/22 ¢ 91, §1°, da Lei n° 14.133/2021.

14.1. Considerando ndo se tratar de licitacdo cujas informagdes nele constantes sejam sensiveis e
imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Estado, ndo héa necessidade de se atribuir qualquer tipo de
classifica¢do ao presente documento, nos termos dispostos na Lei n® 12.527/2011.

15. RELACAO DE APENDICES E ANEXOS
> Apéndice I - Estudos Técnicos Preliminares;
> Anexo I - Modelo de Ordem de Servigo - OS.

ANEXO I
MODELO DE ORDEM DE SERVICO - OS

ORDEM DE FORNECIMENTO DE SERVICO-OSN° _/

Processo SEI n°: 0007071-08.2026.6.14.8000
Pregao Eletronico n°:
Ata de Registro de Precos n’:
Contrato n’:

I - IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razao Social:
CNPJ:
Representante:
Endereco:
Telefone:
E-mail:

II - OBJETO DO FORNECIMENTO

Por meio desta Ordem de Fornecimento Servico — OS, o Tribunal Regional Eleitoral do Para solicita a
Contratada o fornecimento das licengas abaixo discriminadas, observadas integralmente as condigdes,
especificagdes e obrigagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precos, na
proposta aceita e nos demais documentos da contratagao.

. 7 . Valor Valor
Item Descricao Unidade Quantidade Unitario Total
Microsoft Office LTSC Standard 2024, com
__ licenciamento permanente por dispositivo, conforme Licenga o R$ RS
especificagdes do item 1.1 do Termo de Referéncia
TOTAL R$

IIT - PRAZO DE ENTREGA

O prazo para entrega sera de 15 (quinze) dias corridos, contado do recebimento desta OS pela
Contratada, observadas as regras de contagem e as demais condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Caso ndo seja possivel realizar a entrega no prazo estabelecido, a Contratada devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias corridos de antecedéncia, ressalvadas as situacdes de caso



fortuito e for¢a maior, para andlise de eventual pedido de prorrogagao.
IV -FORMA E LOCAL DE ENTREGA

As licencgas deverao ser disponibilizadas eletronicamente, devendo as chaves, credenciais, informagdes de
ativacdo, links de acesso/download, quando aplicaveis, comprovantes de licenciamento e demais
elementos necessarios a utiliza¢do da solug¢do ser encaminhados para os seguintes enderecos eletronicos:

software@tre-pa.jus.br
sau@tre-pa.jus.br

A Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente devera ser encaminhada pelos mesmos canais, salvo
orientagdo diversa formalmente comunicada pelo Contratante.

V — CONDICOES DO FORNECIMENTO

As licengas fornecidas deverdo ser originais, regulares, definitivas e de primeiro uso, correspondentes
ao Microsoft Office LTSC Standard 2024, com direito permanente de utilizagdo, licenciamento por
volume e por dispositivo e ativagdo por meio de chave do tipo Multiple Activation Key — MAK, em
plena conformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia.

A Contratada devera disponibilizar todas as chaves, coédigos, credenciais, comprovantes e demais
informagdes necessarias a instalacao, ativacdo e gerenciamento das licengas, cabendo a equipe técnica do
TRE-PA realizar a instalacdo e a ativacdo nas estagoes de trabalho.

O recebimento dos bens sera realizado de acordo com os procedimentos e critérios estabelecidos no
Capitulo 8 do Termo de Referéncia, ndo implicando o recebimento provisorio em aceita¢do definitiva do
objeto.

As licengas que estiverem em desacordo com as especificagdes deverdo ser regularizadas ou substituidas
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da notificagdo da Contratada, sem 6nus adicional para o TRE-
PA.

A solucdo devera contar com suporte oficial da Microsoft durante os primeiros 90 (noventa) dias,
contados da disponibilizacdo das respectivas licencas, sem custo adicional para o TRE-PA, para
ocorréncias relacionadas a instalacao ¢ a ativagao.

VI-DADOS PARA FATURAMENTO

A Nota Fiscal devera corresponder aos bens objeto desta OS e deverd conter, além das informacdes
legalmente exigidas:

a) numero do Processo SEI;

b) numero da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

¢) niimero desta OS;

d) nimero do contrato;

e) identificagdo do item e do quantitativo fornecido;

f) valor unitario e valor total correspondente as licengas efetivamente fornecidas.

VII - COMUNICACOES

As comunicagdes relativas ao cumprimento desta OS deverdo ser realizadas pelos canais formalmente
indicados pelas partes, preferencialmente por meio eletronico, de modo a possibilitar seu registro e
rastreabilidade.

Contato do TRE-PA para acompanhamento do fornecimento:

Unidade: Secao de Apoio ao Usuario — SAU
Responsavel:
Telefone:
E-mail:

VIII - RECEBIMENTO DA OS

Para fins de contagem do prazo de entrega, considerar-se-4 como data de recebimento desta OS pela
Contratada aquela comprovada pelo respectivo registro de envio e recebimento por meio eletrénico ou por
outro meio formal admitido pela Administragdo.
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